認證申請編號：                       申請人/公司名稱：                                                                  
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運輸紀錄
請根據下列表格格式製作運輸紀錄，申請人/公司/機構亦可根據運作情況，增加表內的欄目。請注意，每行只應填寫一項產品的資料。同一批產品若分批銷售（包括不同銷售日期、買家或用途），均須在同一行列出，請勿分行填寫。
	運輸日期
	運輸種類

	運輸工具
	產品及批號

	發票或收據號碼

	運送單位或

車輛牌照號碼

	前次運輸物品
	同車運輸物品

	清潔或避免污染有機產品的方法

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	








� 包括物料輸入、半製成品運輸或產品輸出三種。如運輸過程屬於加工場範圍內的，則不用填寫「發票或收據號碼」及「運送單位或車輛牌照號碼」兩欄。


� 輸入物料如有內部參考批號，請填上該批號，否則，可填上材料原批號。


� 請保存所有發票、收據副本或賬目紀錄，以備本公司檢查。若銷售模式屬於自設零售店，請保留店舖貨存紀錄。


� 運送單位或車輛牌照號碼一欄應填寫安排運輸的單位名稱，包括買方或運輸公司，請註明運輸單位是否已獲本公司認證。若運輸車輛為其他車輛包括公司本身的車輛或自僱車輛，則應填寫車輛的牌照號碼。如有，請保存所有運輸的單據，以備本公司檢查。


� 如車輛同時運載有機與非有機產品或其他物品，請在同車運輸物品中一欄中列明。
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