認證申請編號：                       申請人/公司名稱：                                                                  
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物料接收紀錄
請根據下列表格格式製作物料接收紀錄，申請人/公司亦可根據運作情況，增加表內的欄目。所有進入有機產品加工處理場地的原材料（包括所有原料、添加劑及加工助劑），均必須紀錄在此表格內。請保留輸入物料的相關紀錄，包括原材料生產商的認證證書、購貨單、收據及認證機構交易證書等。
	日期
	輸入物料

	材料供應商
	狀態

	材料原批號

	內部參考批號

	貯藏地編號
	重量
	檢查及測試
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� 請同時列明輸入物料的包裝形式（如金屬桶或麻布袋等）及包裝的份量（如每包100公斤）。


� 每次使用非有機的材料，均須另外再填寫「非有機材料使用紀錄」。


� 材料原批號是指由材料生產商對該批材料所編訂的批號。


� 內部參考批號是指您/您公司根據自行制訂的批號系統對該批材料進行編號。


� 如有對輸入物料進行檢查或抽樣測試，請在此欄填寫檢查及測試結果，否則請填上「N/A」。
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